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Demande d’accés a I’information

= Uinstitution ou l'organisme concerné doit répondre a la demande d'accés a linformation dans un délai ne dépassant pas vingt (20)

jours ouvrables a compter de la date de réception de la demande.

®  Linstitution ou I'organisme concerné peut prolonger le délai de vingt (20) jours ouvrables d’une durée similaire, dans les cas

[ Numéro d'enregistrement de la demande’ | Canal de réception de fa demande : [ Dépor physique Clvoie postale [1 voie électronique J—

institution ou I'organisme concerné n'est pas en mesure de donner suite, en tout ou en partie, a la demande de

lDz(edudépﬁ(delad:mande: Joen] 20. ] 3

téressé dans le délai précité ;

itution ou organis

©  Silademande porte sur un grand nombre d'informations ;
- Uinstitution ou I'organisme auquel la demande du droit d'accés a linformation est adressée : e Sil éraitimpossible de fournir les i ions durant le délai précité ;
- Adresse : 2 o Sileur délivrance nécessite la consultation préalable de tiers.

Ocentral O régional I Provincial [ Local ClAutre

Dans tous les cas, il faut aviser l'intéressé au préalable de ladite prolongation, par écrit ou par courrier électronique, tout en précisant les

raisons de cette prolongation.

Conformément aux dispositions de farticle 14 de la loi N° 31.13 relative e nformation, ) é .
b5 de lins r entvisé au / & précisé(e) ci-d = Encas d'urgence lorsque I'obtention des informations est nécessaire pour protéger la vie ou la sécurité ou la liberté de la personne,
stitution ou I'organisme concerné est tenu de donner suite a la demande d'accés a I'information dans un délai de trois (3) jours.
1I- Nature de la demande " Le di ions peut dép plainte auprés du :
® Président de l'institution ou de I'organisme concerné dans un délai de vingt (20) jours ouvrables suivant I'expiration du
Demande normale ] Demandeurgente L[] ¥ 8¢ (20) B
. délai réglementaire imparti pour répondre a sa demande ou & compter de la date de la réception de la réponse ;
i 111-Données a caractére personnel
3 ®  LaCommission du Droit d'Accés al ion, d délai e trente (30) jours aprés I'expiration du délai ré
: Prénom: imparti pour répondre a la plainte adressée au président de I'institution ou I'organisme concerné, ou de la date de réception de la
H - Nom réponse a cette plainte. La Commission est tenue d'étudier la plainte et d'informer l'intéressé de la suite qui lui a été réservée dans
© Adresse personnelle: un délai de trente (30) jours i compter de la date de sa réception.
=L peutintroduire un devant le tribunal administratif compétent, contre la décision du Président
de l'institution ou de 'organi ¢, dans un délai de soi (60) jours ou & compter de la date de réception de la réponse
- Adresse e-mail :
de la Commission du Droit d’Accés a I'nformation au sujet de sa plainte ou de la date d'expiration du dél. parti pour
Numéro de téléphone : ... a A 5
répondre a cette plainte.

é é a i iti de larticle 6 de laloi N° 31.13.
*  Font objet d'exception au droit d'accés a I ion toutes les ions précisé ément aux dispositions de I aricle

7 delaloi N°31.13.

= Lesi

IV- Demandeur

O citoyen(ne) marocain(e), numéro de la Carte Nationale d'identité:

[ Résidant étranger, numéro du titre de séjour :

V- Information

Par le biais de ce formulaire, le demandeur ns donne son consentement pour le traitement de ses données & caractére personnel par (le nom du
responsable du traitement) en vue de.........indiquer la finalité du traitement),
Ce traitement a fait [objet d'une demande dautorisation auprés de la CNDP sous le nUMéro.........en date du.......... Les données a caractére personnel
collectées peuvent étre transmises a ....... (indiquer tous les destinataires habilités en plus de la personne chargée du droit daccés 4 linformation, la
Commission du Droit d/Accés a ainsi que | é jud les auxiliaires de justice).
ari 2 . . s d a atra lacce e il é i
— s DY ]ttt ] Vous pouvez a a pour exercer vos droits d'accés, de rectification et d'opposition conformément aux dispositions
o ; 7 de laloi N° 09-08.
[Lesinformarions  [Dacument O Rapport 0 frrude O |periodique e U
demandées sont ¢ . il s réuril . . ses 3 des fins léeiti 7
(Crculaire O [Note [ [Base (0] [T TR ] 0 e m'engage a utiliser et a réutiliser les informations demandées a des fins lég signature du demandeur:
lcontenues dans:* {de données jgénéral.
Méthode souh (Consultation | [ [Réceptionsur [ parcourrier [ parvoie [T parfaxNuméro: | Réservé a Dinstitution ou I'organisme concerné [ ———
lpour obtenir les directe sur place place klectronique lpostale ouautre Te numéro denregistrement de la demande :
finformations * ersion papier [ support Le nom de l'institution ou de I'organisme concerné :...
ersion Nom et prénom du des
(électronique (] loeah
Nom et prénom de la personne chargée:
Coiit de la documentation concernée
Endate du: ....../... / 20....
Signature et cachet de la personne chargée :
"Réservié a linstitution ou I'organisme concerné.
22Sinécesaie, e courel e I léphone doent e préc Veuillez tourner la page ete o mecte
SEn labsence d s é ér la é
5Dé le cas échéant par 2 ¢ 2
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to information request

[uequesz registration number’ ‘ Request reception channel: [ Hard copy [JPostal address [1E-mail

Request submission dates..../.../20 |

oncerned

on

- The institution or authority to which the request for access to information is addressed:
- Address:
Ocentral CJRegional [ Provincial [Jtocal Clother..

In compliance with the provisions of Article 14 of the Law N° 31.13 on the right of access to information, |, the undersigned, holder of the following personal information (I, wish to obtain

competent () bythe

II-Request type

Normal request [] Urgent request [

> III - Personal Information
H First name:
H - Family name:
3 - Personal address:
- E-mail address®
- Phone number’ :
Appli
[0 Moroccan citizen, National number:
[ Foreign resident, Number of residence document:
V- Requested information
3 Subject :
Period for which i i quested: from ../ ./ to_ [/
¢ | [The requested [Document O [Report | fstudy O periodical [ |Decision O
finformation is (Circulars O Note O [awbase | [Othergeneral O
fincluded in:* documents..

The desirableway of |Directaccessonsite |[[] [Onsite  |] ByE-mail | [Bymailpost | |Viafaxnumber | ]

lobtaining reccption
linformation® Paperversion |01 Via other
Flectonic

lmeans :

Cost of the documentation concerned®

TReserved for the concerned institution or authority.

23 f necessary, the email and phone number must be provided.

“The type of information requested could be provided optionally

: information in the and form

Please turn the pageﬁ

concerned insitution or authoricy.

“To be determined by the concerned institution or authority

— 158

®  Theinstitution or organization concerned should respond to the request to access to the information within a period not exceeding

twenty (20) working days starting from the request’s reception.

®  The concerned institution or organization may extend the period of twenty (20) working days for a

ilar period, in the following

cases:

©  If the concerned institution or organi unable to fully or partially respond to the request of the concerned person

within the above-mentioned deadline;

o Ifth large amount of i

in the above-mentioned deadline;

possible to provide the information wi

ts issuance requires prior consultation of third parties.

In any case, the interested person must be informed in advance of the extension, in writing or by e-mail, spec

ing the reasons for the

extensi

n.
®  In case of emergency, where obtaining the information is necessary to protect the life, safety, or freedom of the individualthe

institution or organization concerned shall comply to the request of access to information within three (3) days.

*  The applicant may make a complaint to the:
®  President of the institution or organization concerned within a deadline of twenty (20) working days following the
expiration of the statutory period for responding to the request or from the date of the receipt of the response.

©  The Right of Access to Information Commission within thirty (30) days after the expiration of the statutory period for

responding to the complaint addressed to the president of the concerned institution or organization, or the date of the

complaint's reception. The Commission should consider the complaint and inform the concerned person of the follow-up

provided to it within a deadline of thirty (30) days from the date of receipt.

The applicant has the right to appeal to the competent administrative court against the decision of the President of the concerned

institution or organization within sixty (60) days, or as of the date of the Right of Access to Information Commission'’s reply to his

complaint, or as of the date of expiry of the legal deadline for replying to the complaint.

®  Thecollected i ion is used i the provisions of article 6 of the Law N°31.13.

= All the information specified in compliance with the provisions of Article 7 of the Law N° 31.13 is excluded from the right of access

to information.

Article reserved for personal data protection

Through this form, the applicant gives his/her consent to the processing of his/her personal data by (the name of the data controller) in order to
v (indicate the purpose of the processing)

This processing has been the subject of a request for authorization from the CNDP under the number dated

The personal data collected may be transmitted to . (indicate all the authorized recipients in addition to the person in charge of the right
of access to information, the Right of Access to Information Commission as well as the administrative and judicial authorities and court officers).
to exercise your rights of access, rectification and opposition in compliance with the

You may contact through
provisions of the Law N° 09-08.

Applicant’s signature

[ 1agree to use and re-use the requested information for legitimate purposes.

itution or authorit

Purpose of the requested information

The registration number of the request.....

Name of the concerned institution or authority.

Full name of the applicant:

The cost of the requested informati

Full name of the person in charge:

fonn] 20.

Signature of the person in charge:

o “readand & with the full
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